
 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การด าเนินงานลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุ 
การด าเนินงานลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพคนพิการ 

 
 
 
 
 

 
 

งานพัฒนาชุมชน  ส านกัปลัดเทศบาลต าบลยุหว่า 
โทรศัพท์ 053 – 355312 ,081 – 960 4101 

 
 
 

คู่มือการปฏบิัติงานเบี้ยยังชีพ 

 
                         



 

 

ค าน า 
 

 เทศบาลต าบลยุหว่า  ในฐานะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีภารกิจหลักในการปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๓๗  หนึ่งในภารกิจ   ดังกล่าวคือ 
ด้ านการด าเนินงาน เบี้ ยยั งชีพ ให้ กับผู้ สู งอายุ และคนพิ การ โดยถือปฏิบั ติ ตามระเบี ยบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๒  และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓  

 ดังนั้น เพื่อให้การบริการประชาชนตามภารกิจดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ผู้ขอรับ
บริการมีความเข้าใจท่ีถูกต้องควบคู่กับการมีแนวทางปฏิบัติท่ีชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก 
รวดเร็วและถูกต้อง  เทศบาลต าบลยุหว่า  จึงได้จัดท าคู่มือภารกิจหลักด้านการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุและคนพิการขึ้น 

 เทศบาลต าบลยุหว่า  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งท่ีท าให้ผู้สูงอายุและคน
พิการ  มีความเข้าใจท่ีถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน  ตลอดจนเป็น
เกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าท่ีในการปฏิบัติงาน เพื่อประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชน
ต่อไป 
 
 
        เทศบาลต าบลยุหว่า   
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

เป็นวันรับขึ้นทะเบียน 
ผู้สูงอายุ...และคนพิการ จ้า 



 

 

คุณสมบัติของผู้มีสทิธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ ผู้สูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

 
(1) มีสัญชาติไทย  

(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต เทศบาลต าบลยุหว่า (ตามทะเบียนบ้าน)  

(3) เป็นผู้ที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้วแต่ยังไม่เคย ลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ  และผู้สูงอายุที่จะมีอายุ  ครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป       
(ต้องเกิดก่อนวันที่  1 ตุลาคม)  

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด  จากหน่วยงานของรัฐ  
รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ  เบี้ยหวัดบ านาญ
พิเศษ  หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือ
องค์กร  ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน  รายได้ประจ า  หรือ
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐ  หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า  
ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ  กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ต าบล   

ยุหว่า จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่เทศบาล  อีกครั้งหน่ึงภายในปีงบประมาณที่ย้ายมา 
 

“เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

 
(1) มีสัญชาติไทย  

(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต  เทศบาลต าบลยุหว่า (ตามทะเบียนบ้าน)  

(3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม คุณภาพชีวิตคน
พิการ  

(4) ไม่เป็น บุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 
  กรณีได้รับเบ้ียยังชีพคนพิการอยู่แลว้และได้ยา้ยเข้ามาในพื้นที่เทศบาลต าบลยุหวา่  
จะต้องมาขึ้นทะเบียนทีเ่ทศบาลทันที  เพื่อจะได้รับเบ้ียในเดือนถัดไป  
 

“เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

วิธีการปฏิบัติส าหรับขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ” 

 

  บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร อื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมี รูปถ่าย พร้อมส าเนา 

  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าท่ีแสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีท่ี
ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ  : ในกรณีผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่น 

ค าขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่เทศบาลต าบลยุหว่า
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

** ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ และยื่นเอกสารประกอบ  
ได้ที่งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด เทศบาลต าบลยุหว่า ** 

 



 

 

วิธีการปฏิบัติส าหรับขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ 
 
 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 

 

  บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม  
คุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจริง  พร้อมส าเนา 

  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าท่ีแสดงชื่อ และเลขที่บัญชี)  ส าหรับกรณี  
      ท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ  ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ  :  กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์  
                อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการย่ืนค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคน 
                พิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าท่ีด้วย คนพิการท่ีเป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือ 
                ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

** ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนคนพิการ และยื่นเอกสารประกอบ 
ได้ที่งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด เทศบาลต าบลยุหว่า ** 

 



 

 

 
ค าชี้แจง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ผู้สูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพื้นที่อื่น 
ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นที่ เทศบาลต าบลยุหว่า    
ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อที่เทศบาล  แต่สิทธิใน
การรับเงินยังจะคงอยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ เช่น 
 

        นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต. กุ๊กไก่  ภายหลังได้แจ้งย้ายที่
อยู่มาอยู่พื้นที่เทศบาลต าบลยุหว่า  ในวันที่ ๒๐ กรกฎาคม  ๒๕๖๓  
นาง ก. ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ที่เทศบาลต าบลยุหว่า  ภายในวันที่ ๓๐ 
พฤศจิกายน ๒๕๖๓ แต่ นาง ก. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต. กุ๊กไก่  
อยู่จนถึงเดือน กันยายน ๒๕๖๓  และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ    
ที่ เท ศบาลต าบลยุห ว่ า   ใน เดื อน  ตุ ล าคม  ๒๕๖๓  เป็ นต้น ไป                
( ปีงบประมาณ ๒๕๖๔ ) 
 



 

 

ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยงัชีพ ภายในวันที่  ๑๐  ของเดือน 
 (ตามความเหมาะสม) 

 
 
 

 
   ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อตามประกาศที่บอร์ด
ประชาสัมพันธ์ ณ ที่ท าการเทศบาลต าบลยุหว่า ภายในวันที่ ๑๕ ธันวาคมของทุกปี 
(นับจากวันสิ้นสุดก าหนด การยื่นขอขึ้นทะเบียน วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ของทุกปี) 
 
 
 
 

 
เทศบาลจะด าเนินการเบิก-จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาขึ้นทะเบียน 
ไว้แล้ว โดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคมปีถัดไป และจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้า

บัญชีธนาคาร ตามทีผู่้สงูอายุและคนพิการได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
 



 

 

 
ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 
                                 
 
 
   
        
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่าน
ธนาคาร 

ผู้ประสงค์รับเงินสด 

โอนเข้าบญัชีธนาคารใน นามผูสู้งอาย ุ
คนพิการ หรอืผูร้ับมอบอ านาจ 

รับเงินสดในนามผูสู้งอายุคนพิการ หรือผู้รับ
มอบอ านาจเท่านั้น 

 ตามจุดที่ได้แจ้งไว้ เช่น งานการคลัง  
เทศบาลต าบลยุหวา่  ก านัน/ผู้ใหญ่บ้านทุก
หมู่บ้าน หรือ ขึ้นอยู่กับความเหมาะสม โดย
จะมีการแจ้งให้ทราบล่วงหน้า 

 

 



 

 

 
การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดส าหรับผู้สูงอายุ 

 
 

จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน ( ปีงบประมาณ ) การจ่ายเงิน
เบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ  คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง 
การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็นขั้น  ขึ้นไปเรื่อยๆ โดยเริ่ม  ตั้งแต่อายุ 
๖๐ ปี  

โดยค านวณตามปีงบประมาณมิใช่ปีปฏิทิน และไมม่ีการเพ่ิมของอายุระหว่างปี 
 
 

ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนส าหรับผู้สูงอายุ 
(แบบขัน้บันได) 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่  ๑ ๖๐ – ๖๙ ปี ๖๐๐ 
ขั้นที่  ๒ ๗๐ – ๗๙ ปี ๗๐๐ 
ขั้นที่  ๓ ๘๐ – ๘๙ ปี ๘๐๐ 
ขั้นที่  ๔ ๙๐ ปี ขึ้นไป ๑,๐๐๐ 

 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
การนับอายุวา่จะอยู่ในขัน้ที่เท่าไหร ่ให้นับ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน เท่านั้น เช่น  
     ๑. นาง ก. เกิด ๓๐ กันยายน ๒๔๘๗ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๘ นาง ก.      
จะอาย ุ๗๐ ปี หมายความว่า นาง ก. จะได้รับ เงินเบ้ียยังชีพเดือนละ ๗๐๐ บาท ในเดือน 
ตุลาคม ๒๕๕๗ (งบประมาณป ี๒๕๕๘)  
     ๒. นาง ข. เกิด ๑ ตุลาคม ๒๔๘๗ ณ วันที ่๓๐ กันยายน ๒๕๕๘ นาง ข. จะอาย ุ
๖๙ ปี หมายความวา่ นาง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ ๖๐๐ บาท เท่าเดิม  จนกว่า
จะถึงรอบปีถัดไป 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

     การนับรอบปีงบประมาณ  คอื  ๑ ตุลาคม – ๓๐ กันยายน   เช่น 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๓  จะเริ่มตั้งแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ – ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๔  จะเริ่มตั้งแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ – ๓๐ กันยายน ๒๕๖๔ 
 

 



 

 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 
 

๑. ตาย  
๒. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขตเทศบาลต าบลยุหว่า   
๓. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ  
๔. ขาดคุณสมบัติ  

 
 
หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 
 

๑. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
๒. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตาม

วัน เวลา ท่ีก าหนด  
๓. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจากเทศบาลต าบลยุหว่าไปอยู่ภูมิล าเนาอ่ืน  ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ 

เทศบาลต าบลยุหว่าได้รับทราบ  
๔. ให้ผู้ท่ีรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อเทศบาลต าบลยุหว่า

ระหว่างวันท่ี  ๑ - ๕ ตุลาคม ของทุกปี  
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 
 

๑. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาลของรัฐ เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 

๒. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ท่ี ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด  
    เชียงใหม่  หรือส่งเอกสารผ่านทางเทศบาลต าบลยุหว่า    
    โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
     ๒.๑ เอกสารรับรองความพิการท่ีรับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 
    ๒.๒ รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว     จ านวน  ๒  รูป 
     ๒.๓ ส าเนาทะเบียนบ้าน     จ านวน  ๑  ฉบับ 
    ๒.๔ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน  ๑  ฉบับ 
     ๒.๕ ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้ดูแลคนพิการ  จ านวนอย่างละ ๑  ฉบับ 

๓. กรณีบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น า  

    หลักฐาน ตามข้อ ๒.๔ – ๒.๕  มาด้วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 
การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการสามารถต่อได้ท่ี ส านักพัฒนาสังคมและความ

มั่นคงของมนุษย์เชียงใหม่  หรือส่งเอกสารผ่านทางเทศบาลต าบลยุหว่า  
         โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
 ๑. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
 ๒. รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว   จ านวน  ๑  รูป 
 ๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จ านวน ๑ ฉบับ 
 ๔. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียน
บ้าน อย่างละ  ๑  ฉบับ 
 ๕. กรณีบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตรประจ าตัวคน
พิการใหน้ าหลักฐานตามข้อ ๓-๔ มาด้วย 

 
 

การเปลี่ยนแปลงผู้ดูแลคนพิการ 
 การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่  หรือส่งเอกสารผ่านทางเทศบาลต าบลยุหว่า   
         โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
 ๑. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
 ๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จ านวน ๑ ฉบับ 
 ๓. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียน
บ้าน อย่างละ  ๑ ฉบับ 

๔. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียน
บ้าน อย่างละ ๑ ฉบับ 
 ๕. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
 ๖. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง  
จ านวน ๑ ฉบับ (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ ๓ ขึ้นไป) 

 
 
 
 
 



 

 

 
วิธีการติดตามและประเมนิผลการปฏิบัติงาน 

 
๑. การติดตามการปฏิบัติงาน 
 ๑.๑ รายงานผลการปฏิบัติงานต่อนายกเทศมนตรีต าบลยุหว่า 
 ๑.๒ รายงานผลการด าเนินงานต่อจังหวัด 
 ๑.๓ ติดประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิทุกหมู่บ้าน 
 ๑.๔ การบันทึกข้อมูลผ่านระบบสารสนเทศเบ้ียยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ๑.๕ ผู้มีส่วนได้เสียติดตามสอบถามข้อมูลตรง  ณ ที่ท าการเทศบาลต าบลยุหว่า 
 
๒. การติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ 
 ๑.๑ ตรวจสอบโดยส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) 
 ๑.๒ การบันทึกข้อมูลผ่านระบบสารสนเทศเบ้ียยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

๑.๓ ติดตามจากการจัดสรรงบประมาณจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นว่าได้รับการ
จัดสรรงบประมาณครบตามจ านวนหรือไม่ 
 

๓. การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
ประเมินผลจากการสอบถามข้อมูลการติดตามและประเมินผลแผนประจ าปีของเทศบาล
ต าบลยุหว่า 

 
 

 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 

 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนคนพิการ  เดิม  ๑๐ นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  ๓-๕ นาที/ราย 

 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๓. ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
๔. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า
ประกาศรายชื่อ 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
๓ นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

๒ นาที/ราย 
 



 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนคนพิการ) 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
๓ นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

๒ นาที/ราย 
 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนคนพิการ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๓. ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
๔. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร)/จัดท า
ประกาศรายชื่อ 

 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผูสู้งอายุ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 
(๑ วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 
๑. แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้สูงอายุ / ผู้รับ
แทน (กรณีมอบอ านาจ) 
๒. หนังสือมอบอ านาจ  กรณีมอบอ านาจ 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน  
(กองคลัง)  

๑ วัน 

ส่งเอกสาร ธนาคาร 
รับเงินได้ไม่เกิน ๑๐ ของทุกเดือน 

 
ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายชื่อ/ลงชื่อผู้รับเงิน 
 

 

๑ นาท/ี ราย 

รับเงินผ่านธนาคาร 
รับเงินสดได้ไม่เกินวันท่ี ๑๐ ของทุกเดือน 

ขั้นตอนการรับเงินสด ๑ นาที/ราย 
ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยความพิการ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 
 (๑ วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
เอกสารส าหรับการรับเงินสด 

๑. แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้สูงอายุ/ 
    ผู้รับแทน (กรณีมอบอ านาจ) 
๒. หนังสือมอบอ านาจ  กรณีมอบอ านาจ 
 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน  
(กองคลัง)  

๑ วัน 

ส่งเอกสาร ธนาคาร 
รับเงินได้ไม่เกินวันท่ี ๑๐ ของทุกเดือน 

 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายชื่อ/ลงชื่อผู้รับเงิน 

 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดได้ไม่เกินวันท่ี ๑๐  ของทุกเดือน 

ขั้นตอนการรับเงินสด ๑ นาที/ราย 
ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 

 



 

 

สารพันค าถาม 
 

ถาม 
ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ  และผู้ป่วยเอดส์อยู่แล้ว  จะสามารถขึ้นทะเบียน
ผู้สูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 

ตอบ  
ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้ 

ถาม  
พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 

ตอบ 
ขึ้นทะเบียนได้  ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับเงินเดือน (เงินนิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้า
คณะต าบล เป็นต้น   

ถาม 
 ข้าราชการที่รับเงินบ าเหน็จ  สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงาอายุได้หรือไม่ ? 
ตอบ 
 ขึ้นทะเบียนได้ 
ถาม 
 ผู้ที่ด ารงต าแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก อบต., สมาชิกสภา, ก านัน,  
         ผู้ใหญ่บ้าน สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 
ตอบ 
 ขึ้นทะเบียนไม่ได้  เนื่องจากมีเงินเดือนประจ า  แต่เมื่อพ้นจากต าแหน่งแล้ว  
    สามารถมาขึ้นทะเบียนได้ 
ถาม 
 ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ที่ต่างประเทศ  แต่ยังมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในประเทศไทย  

สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 
ตอบ 
 สามารถขึ้นทะเบียนได้ 
ถาม 
 ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรับเงินได้หรือไม่ ? 
ตอบ 
 ได้  โดยมายื่นความประสงค์ได้ที่เทศบาล  

********************************* 
 


